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攀枝花 学 院办公室 文件

攀学院办〔2023〕16 号

关于印发《攀枝花学院校园安全稳定

工作岗位责任清单 (一线安全岗位）》的通知

各单位：

现将《攀枝花学院校园安全稳定工作岗位责任清单 (一线安

全岗位）》印发你们，请结合实际，分级分类开展业务能力培训，

强化工作实操演练，切实维护校园安全稳定和师生生命健康安

全。

攀枝花学院办公室

2023 年 7 月 13 日
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攀枝花学院校园安全稳定工作岗位责任清单 (一线安全岗位）

序

号

岗位职责

/名称
管理实验室 责任清单 履职清单 责任人

01

实验室管

理员

（法学院）

1.智慧旅游实验室凌云楼

4-1

2.模拟法庭实验室凌云楼

5-1

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

杨开华

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）执行月检查制度。

吴取刚

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

吴取刚

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。 常慧丽

02

实验室管

理员

（公共实

验教学中

心）

1.近现代实验室 1 CA-413

2.近现代实验室 2 CA-412

3.光学实验室 1 CA-417

4.光学实验室 2 CA-416

5.物理演示实验 CA-415

1．落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。
孙常清

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规。（2）制定并落

实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。
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（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

6.电学实验室 1 CA-407

7.电学实验室 2室 CA-406

8.力学实验室 1 CA-411

9.力学实验室 2 CA-408

10.库房 CA403

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。 高仕忠

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、
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储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

11.有机化学实验室（1）

CA601

12.有机化学实验室（2）

CA603

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

梁鸿霞

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。
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（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

13.物理化学实验室（1）

CA602

14.物理化学实验室（2）

CA604

15.药品库房 CA607

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

刘振忠

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。
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（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

16.无机化学实验室（1）

CA611

17.无机化学实验室（2）

CA613

18.无机及分析化学准备室

（3） CA609

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安作稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

李海兰

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、
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考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

19.分析化学实验室（1）

CA610

20.分析化学实验室（2）

CA612

21.仪器库房 CA608

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

王普蓉

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。
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（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

22.计算机实验室 19 笃行

楼 503

23.计算机实验室 20 笃行

楼 504

24.计算机实验室 21 笃行

楼 505

25.计算机实验室 22 笃行

楼 506

26.计算机实验室 24 笃行

楼 50

27.准备室 3 分测 4B-6

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

刘霞

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。
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3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

28.计算机实验室 7 分测

3A－6

29.计算机实验室 14 分测

5A－1

30.计算机实验室 15 分测

5A－2

31.计算机实验室 16 分测

5A－3

32.计算机实验室 17 分测

5A－4

33.计算机实验室 18 分测

5B－1

34.准备室 5 分测 5B-3

35.库房 2 分测 5B-4

36.服务器室 分测 5B-5

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

张海东

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。
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3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

37.计算机实验室 8 分测

4A－1

38.计算机实验室 9 分测

4A－2

39.计算机实验室 10 分测

4A－3

40.计算机实验室 11 分测

4A－5

41.计算机实验室 12 分测

4A－6

42.计算机实验室 13 分测

4B－1

43.计算机实验室 23 分测

3A－2

44.库房 1 分测 4B-3

45.准备室 1 分测 4A-4

46.准备室 2 分测 4B-4

47.准备室 4 分测 4B-8

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

钱进

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。
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3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

48.计算机实验室 1 分测

6A－1

49.计算机实验室 2 分测

6A－2

50.计算机实验室 3 分测

6A－3

51.计算机实验室 4 分测

6A－4

52.计算机实验室 5 分测

6B－1

53.计算机实验室 6 分测

6B－2

54.库房 3 分测 6B-3

55.准备室 6 分测 6B-5

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）认真贯彻执行学校关于安全稳定决策部署和指示要求,牢固树

立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

王波

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。
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3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任

56.虚拟现实成果体验中心

CJ602

57.虚拟现实创新创业科技

中心 CJ603

58. 虚 拟 现 实 融 合 中 心

CJ606

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）认真贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示

要求,牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

许艳秋

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。
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（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

59.虚拟现实创新教学中心

CJ601

60.虚拟现实创新实训中心

CJ607

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）认真贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示

要求,牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

薛岩
2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。
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（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

03

实验室管

理员

（康养学

院）

1.急救实验室解剖楼 306

2.模拟病房 5 解剖楼 305

3.学生准备间 解剖 304

4.现代康复笃行楼 701

5.传统康复笃行楼 703

6.健康管理 1 笃行楼 705

7.健康管理 2 笃行楼 706

8.康养技能实训中心产教

融合楼 5楼

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

王琦

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）由专人负责实验室及人员的安全，设立安全检查记录本并定

期进行安全检查，做好记录。

（2）加强五防（防火、防盗、防爆、防水、防事故），与实验室

无关的易燃、易爆品不得带入实验室。

（3）如遇火警，除应立即采取必要的消防措施灭火外，应马上报

警，并及时向上级报告。火警解除后要注意保护现场。

（4）所有垃圾严格按照医疗垃圾分类后集中处理。 （5）保持

实验室摆设整齐，走道畅通。

（6）实验室内使用的通风设备、电热设备等的电源线，必须经常

检查有否损坏。

（7）由专人负责实验室及人员的安全，设立安全检查记录本并定

期进行安全检查，做好记录。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）严格做到四防、五关、一查（防火、防盗、防破坏、防灾害

事故；关门、关窗、关水、关电、关气；查仪器设备的安全性，定

期进行安全检查，谨防各种事故的发生

（5）遵守国家及医学部下发的关于环境保护的法令，做好垃圾分

类，将医疗废弃物按规定包裹并送至指定存放处，不得随便排放废



—15—

渣、废气、废液。

（6）实验室物品、节约用水、安全用电的教育。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

04

实验室管

理员

（生物与

化学工程

学院（农学

院））

1. 环境监测实验室博 213

2.水处理实验室（1）博 312

3.水处理实验室（2）博 311

4.固体废弃物处理实验室

博 316

5.工业废气处理实验室 博

313

6.应用化学专业实验（2）

博 511

7.化工专业实验室（2） 博

516

8.原子吸收仪器室 博 507

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

杨海燕

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

9.化工专业实验室（1） 博

513

10.等离子体光谱仪器室

博 114

11.红外光谱仪器室 博401

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

常会

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。
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12.应用化学专业实验（1）

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

范文娟

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

13. 农 业 水 科 学 实 验 室

CJ1708

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

巩元勇

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

14.煤化工专业实验室 博

106

15.X 射线衍射仪器室 博

108

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。 蓝德均

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。
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程 （3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

16.生物专业实验室（1）

CJ1601

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

李敏杰

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

17.扫描电镜室博 101

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

李玉峰

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。
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4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

18.生物专业实验室（2）

CJ1603

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

刘珊

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

19.液相色谱分析室 博404

20.气相色谱分析室 博314

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

毛雪华

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

21. 园 艺 专 业 实 验 室

CJ1604

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。
王胜男
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度 （2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

21.园艺基础实验室（1）博

416

22.园艺基础实验室（2）博

413

23.生物化学实验室 博412

24.微生物学实验室 博411

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

谢海

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

25.热源室 博 403

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。
熊剑

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。
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3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

26.化工原理实验室（1）

CJ1701

27.化工原理实验室（2）

CJ1702

28.化工原理实验室（3）

CJ1704

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

杨涛

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安

全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

29.石油化工实验室博 116

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

余传波

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）配合实验室安全检查工作，落实实验室安全隐患整改。

（2）落实实验室值日制度，做好实验室日常检查，发现实验室安
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全隐患或者其他不安全因素，积极采取有效措施并及时报告。

05

实验室管

理员

（电气信

息工程学

院）

1.高频电子线路实验室

8A-1(1)

2.通信实验室 8A-2

3.电力自动化实验室 8A-3

4.PLC 实验室 1 8B-1

5.PLC 实验室 2 8B-2

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

于娟

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

6.库房 9A-1

7.电机拖动实验室 9A-2

8.运动控制实验室 9A-3

9.过程控制实验 9A-4(1)

10.准备室 9A-4(2)

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

刘洪

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

11.电工电子虚拟仿真实验

室 10A-1

12.电气信息工程学院创新

实验室 1 10A-2

13.电气信息工程学院创新

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

郝小江
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实验室 2 10A-3

14.电气信息工程学院创新

实验室 3 10B-1

15.智能车实验室 10B-2

16. 计 算 机 控 制 实 验 室

11A-2

17.信号处理实验室 11A-3

18.单片机实验室 11A-4

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

19.集散控制实验室 10A-4

20.华为 ICT 学院实验室

12A-1

21.服务器室 12A-2(1)

22.准备室 12A-2(2)

23.传感器实验室 12A-3

24.人工智能实验室 12A-4

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

罗云松

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

25.电工电子实验室113A-1

26.电工电子实验室213A-2

27.电子装配技术实 13A-3

28.电工电子实验室313A-4

29.资料室 11B-1

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

明丽娟

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。
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4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

30.电工技术培训室 14A-2

31.电工与电机实训114A-3

32.准备室 14A-4(1)

33. 电 工 与 电 机 实 训 室

214A-4(2)

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

谭科华

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

06

实验室管

理员

（文学院）

1.形象与口才实训室 6-1

2.钢琴实训室 档案馆 3 楼

3.微格实训室 一教 103

104 105

4.中华传统文化实训室

2-1

5.秘书综合实训室 凌云楼

5-2

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

卿馨予
2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验仪器设备安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）按要求设置实验室安全标志标识。

（4）落实分管实验室安全准入制度建设。

（5）落实分管实验室危险源排查与记录。

（6）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室水、电、火等重大危险和多发易发危险应急

处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。
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（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（5）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

07

解剖学实

验室管理

员（基础医

学院）

1.系统解剖实验室一（医学

实验中心 108 ）

2.系统解剖实验室二（医学

实验中心 110）

3.系统解剖实验室三（医学

实验中心 111）

4.系统解剖实验室四（医学

实验中心 112）

5.局部解剖实验室一（医学

实验中心 113）

6.局部解剖实验室二（医学

实验中心 B04 ）

7.局部解剖实验室三 B05

8.局部解剖实验室四（医学

实验中心 B01）

9.解剖标本陈列室（医学实

验中心 B03）

10.尸库（医学实验中心

B07）

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想，建立健全实验室安全责

任体系，加强实验室安全队伍建设。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

刘凡

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）严格执行学校制定的安全管理制度。

（2）严格执行实验操作规程。

（3）严格执行实验室安全卫生检查制度。

（4）对实验室存放的危化品建立台账，定期检查盘点。

08

生物化学

实验室管

理员（基础

医学院）

11.生物化学实验室一（医

学实验中心 317）

12.生物化学实验室二（医

学实验中心 318）

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。制定了生化实

验室学生实验守则、实验室卫生管理制度等。

（3）定期进行实验室安全隐患排查及处理。

杨玉军
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2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室离心机、水浴箱、分光光度计、玻璃

等器材的实验安全操作规范。

（2）制定并落实生化实验室全生命周期安全运行机制。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室生化药品水、电、火等重大危险和多发易发

危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）定期进行实验室安全隐患排查，设置整改时间，无法整改的

及时进行上报。

（2）组织学生参加学校组织的实验室安全考试，在学生实验操作

中随时督、监督促学生注意安全操作。

（3）加强学生实验室安全宣传教育，定期组织安全培训。

09

机能学实

验室管理

员（基础医

学院）

13.机能学实验室一（医学

实验中心 101）

14.机能学实验室二（医学

实验中心 102）

15.机能学虚拟实验室二

（医学实验中心 105）

16.机能学虚拟实验室一

（医学实验中心 106）

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

李瑞丰

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）严格执行学校制定的安全管理制度。

（2）严格执行实验操作规程。

（3）严格执行实验室安全卫生检查制度。

（4）对实验室存放的危化品建立台账，定期检查盘点。

（5）加强实验室安全宣传教育工作，创新教育宣传形式，加强实

验室安全文化建设。

10
形态学实

验室管理

17.病理标本陈列室（医学

实验中心 204）

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。
程君
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员（基础医

学院）

18.形态学实验室六（医学

实验中心 206）

19.形态学实验室四（医学

实验中心 201）

20.形态学实验室五（医学

实验中心 205）

21.形态学实验室三（医学

实验中心 203）

22.形态学实验室二（医学

实验中心 202）

23.形态学实验室一（医学

实验中心 207）

24.免疫学实验室二（医学

实验中心 209）

25.病原生物学实验室二

（医学实验中心 208）

26.免疫学实验室一（医学

实验中心 211）

27.病原生物学实验室一

（医学实验中心 210）

度 （2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。制定了形态学

实验室学生实验守则、实验室卫生管理制度等。

（3）定期进行实验室安全隐患排查及处理。

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室高压蒸汽灭菌器、电热干燥箱、离心

机、水浴箱、显微镜、玻璃等器材的实验安全操作规范。

（2）制定并落实生化实验室全生命周期安全运行机制。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室药品、水电、火等重大危险和多发易发危险

应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）加强实验室日常安全管理工作，定期进行实验室安全宣传教

育。

（2）组织学生参加学校组织的实验室安全考试，在学生实验操作

中随时督、监督促学生注意安全操作。

（3）定期进行实验室安全隐患排查。

11

实验室管

理员（智能

制造学院）

1.机零机原实验室 cb202

2.液压传动与控制实验室

cb203

3.机电模型与控制实验室

cb204

4.互换性与技术测量实验

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。
黎辉

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。
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室 cb205

5.机制专业实验室 cb206

6.工业工程实验室 cb208

7.焊工车间足球场工棚 8.

铣刨磨车间 CB105

9.拆装车间 CB108

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

10.汽车电工技能实训室

交汽楼 206

11.汽车传感器及 PLC 实验

室交汽楼 207

12.汽车电工电子基础实验

室交汽楼 208

13.汽车营销实验室交汽楼

205

14.工业数据采集实验室

CJF202

15.机器人虚拟仿真实验室

CJF204

16.机械工程学院创新实验

室 CJF201

17.发动机实验室交汽楼

102

18.钳工车间 CB106

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

杨臻

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

19.工业机器人综合实验室

CJF101

20.数控加工创新开发实验

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

杨涛
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室 CJF102

21.智能机器人研发实验室

CJF103

22.工业机器人工艺实验室

CJF104

23. 机 器 人 网 络 实 验 室

CJF105

24. 机 器 人 创 新 实 验 室

CJF107

25.车工车间 CB101

26.CNC 实验室 CB105

27.先进制造实验室 CB103

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

28.机械创新实验 CJF201

29.汽车车身设计与造型实

验室

30.汽车传东西结构与原理

实验室 CJF206

31.汽车电子电器实验室

CJF208

32.新能源汽车动力系统实

验室 CJF209

33.新能源汽车能量系统实

验室 CJF210

34.绘图室 CA501

35.钣金车间 CB102

9.机械传动与测绘实验室

CB210

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

文超

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。
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36.汽车综合性能实验室

交汽楼 101

37.发动机测功实验室交汽

楼 105

38.汽车振动实验室交汽楼

104

39.车身实验室交驾校实习

工厂

40.智能交通实验室交汽楼

203

41.交通信息检测与控制实

验室交汽楼 202

42.动力总成实验室交汽楼

209

43.汽车底盘实验 CJF203

44.发动机结构与原理实验

室 CJF207

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

李志刚

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

12

实验室管

理员（经济

与管理学

院）

1.企业综合仿真实验室工

程实训中心 CA507、505、

515

2.国贸模拟实验室工程实

训中心 CA509

3.财会模拟实验室工程实

训中心 CA506

4.电子商务实验室工程实

训中心 CA508

5.沙盘实验室工程实训中

心 CA510

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。 白杨

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、



—30—

6.物流仿真实验室工程实

训中心 CA512

7.经管数智实验室工程实

训中心 CA504

8.现代物流实验室工程实

训中心 CB207

9.资料室和准备室工程实

训中心 CA513

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职

责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

13

实验室管

理员（数学

与计算机

学院）

1.基础通信实验室 CJ804

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。
周柏宇

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。
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（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

刘彬

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

2.计算机组成原理实验室

CJ903

3.微机原理与接口实验室

CJ904

4. 大 数 据 基 础 实 验 室

CJ905

5.大数据智能分析实验室/

大数据创新实验室 CJ910

6.复杂工程实验室/综合创

新实验室 CJ911

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

郭冬梅、

甘丽霞

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。
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（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

刘彬

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

相关实

验室管

理员

7. 计 算 机 综 合 实 验 室

CJ1003

8.软件工程/数学基础实验

室 CJ1004

9.软件开发综合实验室/综

合创新实验室 CJ1005

10.网络基础/物联网实验

室 CJ1010

11.软件工程/数学建模实

验室 CJ1011

12.综合创新创业实验室

(1) CJ1110

13.综合创新创业实验室

(2) CJ1111

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

陈雪梅

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。
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（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

相关实

验室管

理员

14

实验室管

理员（土木

与建筑工

程学院）

1.建筑模型制作实验室

CJ1201

2.建筑物理实验室南苑实

习工厂 104

3.建筑创新实验室南苑实

习工厂 302

4.建筑模型制作展示实验

室 南苑实习工厂 303

5.建筑城规产教合作工作

室南苑实习工厂 305

6.工程管理实验室南苑实

习工厂 204

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

张春华

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。
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（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）严格遵守实验室管理人员岗位职责。

（2）严格遵守仪器设备管理制度。

7.建材实验室（南苑实习工

厂 102、104、实训工厂

110.）

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度 。

扈模忠

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、
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考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。 （4）

保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

贯彻执行国家规定的其他实验室相关法律法规和学校规定的其他

责任。

8.土木学院力学实验室（1）

南苑实习工厂 107

9.土木学院力学实验室（2）

南苑实习工厂 105

10.土木学院力学实验室

（3）南苑实习工厂 202

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。 （3）

贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度 。

刘伟

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。
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（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。 （4）

保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

贯彻执行国家规定的其他实验室相关法律法规和学校规定的其他

责任。

11.土工实验室-南苑实习

工厂 106

12.岩矿标本实验室-南苑

实习工厂 203

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

杨曙光

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。
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3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）严格遵守实验室管理人员岗位职责。

（2）严格遵守仪器设备管理制度。

13.结构实验室 C 区南楼厂

房

14.结构力学综合实验室 C

区南楼 104

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）结合结构实验室特点，落实机械设备的使用和管理安全责任

制。

（4）结合结构实验室特点，落实学生实验的安全管理责任制。

姚其斌

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）结合结构实验室特点，落实特种设备安全应急预案。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
制定特种设备管理细则。

15.测量实验室-C区结构实

验室 201

16.测量实验室-C区结构实

验室 201

17.NIM 数字技术产学研中

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）结合测量实验室特点，落实设备的使用和管理安全责任制。

（4）结合测量实验室特点，落实学生实验的安全管理责任制。

王海波
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心 CJ711

18.装配式建筑工业化生产

与 信 息 技 术 实 验 中 心

CJ1202、CJ1203。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实测量各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实测量全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定测量重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）结合测量实验室特点，落实安全应急预案。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
制定仪器设备管理细则。

19.攀枝花学院工程检测研

究所-南苑实习工厂 108

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）结合检测实验室特点，落实设备的使用和管理安全责任制。

（4）结合检测实验室特点，落实学生实验的安全管理责任制。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

张凯

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实检测各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实检测全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定测量重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）结合检测实验室特点，落实安全应急预案。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
制定仪器设备管理细则。

15

实验室管

理员（钒钛

学院）

1.磁选实验室 CA201

2.新能源材料与器件实验

室 CA311

3.无机材料合成实验室

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

陈冬丽
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CA312

4.新能源科学与工程实验

室 CA313

5.钛白制备室 CA401

6.材料创新实验室 CA402

7.仪器分析实验室 CA404

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

（6）贯彻落实学校实验室安全隐患日报、半月报和月报制度。

（7）贯彻落实本单位科研和实验项目安全状况评价、审核制度。

（8）贯彻落实学校实验室安全检查、隐患整改制度。

（9）贯彻落实学校实验室网络安全制度。

（10）贯彻落实学校实验室仪器设备与操作的安全管理制度。

（11）贯彻落实攀枝花学院实验室安全管理办法。

（12）贯彻落实攀枝花学院教学实验室安全卫生管理办法。

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

（12）落实实验室仪器设备操作员接受业务和安全培训。

（13）落实实验室楼道配备消防设施。

（14）实验要求环境整洁，走道畅通，仪器设备摆放整齐，严禁占

用走廊堆放杂物。

（15）实验室内必须使用空气开关，并配备漏电保护器。

（16）没有掌握电器安全操作的人员，不得擅自改动电器设施，随
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意拆修电器设备。

（17）实验室内不准吸烟和吃食物。

（18）高压气体钢瓶的存放应满足实验室环境条件的规定。

（19）落实实验室工作人员应熟练掌握消防器材的使用，过期消防

器材应及时更换。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

（7）落实实验室火灾控制与人员疏散应急预案。

（8）落实实验室危险化学品事故应急救援预案。

（9）落实实验室触电事故应急预案。

（10）落实实验室突发停电、停水事故应急预案。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）实验仪器设备领用、外借、归还管理制度。

（2）实验耗材采购、保管、领用、归还管理制度。

（3）实验仪器设备报废论证管理制度。

（4）攀枝花学院教学实验室建设与管理办法。

（5）攀枝花学院实验室开放管理办法。

（6）攀枝花学院资产管理办法。

8.采矿模型实验室 3-102

9.火法冶金实验室 CA-112

10.冶金物化实验室CA-117

11. 冶 金 原 理 实 验 室

(1)CA-219-2

12.湿法冶金实验室CA-220

13. 冶 金 原 理 实 验 室

(2)CA-221

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

（6）贯彻落实学校实验室安全隐患日报、半月报和月报制度。

（7）贯彻落实本单位科研和实验项目安全状况评价、审核制度。

丁满堂
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14.流体力学实验室CA-317

15.中频感应炉实验室、岩

石力学实验室 C区平房 1

16.矿物加工综合实验室 C

区平房 2

17.岩石标本实验室土木

203

（8）贯彻落实学校实验室安全检查、隐患整改制度。

（9）贯彻落实学校实验室网络安全制度。

（10）贯彻落实学校实验室仪器设备与操作的安全管理制度。

（11）贯彻落实攀枝花学院实验室安全管理办法。

（12）贯彻落实攀枝花学院教学实验室安全卫生管理办法。

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

（12）落实实验室仪器设备操作员接受业务和安全培训。

（13）落实实验室楼道配备消防设施。

（14）实验要求环境整洁，走道畅通，仪器设备摆放整齐，严禁占

用走廊堆放杂物。

（15）实验室内必须使用空气开关，并配备漏电保护器。

（16）没有掌握电器安全操作的人员，不得擅自改动电器设施，随

意拆修电器设备。

（17）实验室内不准吸烟和吃食物。

（18）高压气体钢瓶的存放应满足实验室环境条件的规定。

（19）落实实验室工作人员应熟练掌握消防器材的使用，过期消防

器材应及时更换。
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3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

（7）落实实验室火灾控制与人员疏散应急预案。

（8）落实实验室危险化学品事故应急救援预案。

（9）落实实验室触电事故应急预案。

（10）落实实验室突发停电、停水事故应急预案。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）实验仪器设备领用、外借、归还管理制度。

（2）实验耗材采购、保管、领用、归还管理制度。

（3）实验仪器设备报废论证管理制度。

（4）攀枝花学院教学实验室建设与管理办法。

（5）攀枝花学院实验室开放管理办法。

（6）攀枝花学院资产管理办法。

18.硬度实验室 CA-302

19.金相观察实验室（1）

CA-304

20.金相制备实验室（1）

CA-306

21.金相制备实验室（2）

CA-308

22.金相观察实验室（2）

CA-309

23.无机材料制备实验室

CA-314

24.无机材料性能实验室

CA-316

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

（6）贯彻落实学校实验室安全隐患日报、半月报和月报制度。

（7）贯彻落实本单位科研和实验项目安全状况评价、审核制度。

（8）贯彻落实学校实验室安全检查、隐患整改制度。

（9）贯彻落实学校实验室网络安全制度。

（10）贯彻落实学校实验室仪器设备与操作的安全管理制度。

（11）贯彻落实攀枝花学院实验室安全管理办法。

（12）贯彻落实攀枝花学院教学实验室安全卫生管理办法。

王海波
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25.非晶材料制备实验室

CA-318

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

（12）落实实验室仪器设备操作员接受业务和安全培训。

（13）落实实验室楼道配备消防设施。

（14）实验要求环境整洁，走道畅通，仪器设备摆放整齐，严禁占

用走廊堆放杂物。

（15）实验室内必须使用空气开关，并配备漏电保护器。

（16）没有掌握电器安全操作的人员，不得擅自改动电器设施，随

意拆修电器设备。

（17）实验室内不准吸烟和吃食物。

（18）高压气体钢瓶的存放应满足实验室环境条件的规定。

（19）落实实验室工作人员应熟练掌握消防器材的使用，过期消防

器材应及时更换。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。
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（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

（7）落实实验室火灾控制与人员疏散应急预案。

（8）落实实验室危险化学品事故应急救援预案。

（9）落实实验室触电事故应急预案。

（10）落实实验室突发停电、停水事故应急预案。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）实验仪器设备领用、外借、归还管理制度。

（2）实验耗材采购、保管、领用、归还管理制度。

（3）实验仪器设备报废论证管理制度。

（4）攀枝花学院教学实验室建设与管理办法。

（5）攀枝花学院实验室开放管理办法。

（6）攀枝花学院资产管理办法。

26.扫描电镜实验室 1A-6

27.光谱室 1B-1

3.原子吸收分析室 1B-3-1

28.钛白检测室 1B-4

29. 材 料 综 合 热 分 析 室

2B-2-2

30.X 射线衍射室 3A-4

31.化学检测实验室 14A-1

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

（6）贯彻落实学校实验室安全隐患日报、半月报和月报制度。

（7）贯彻落实本单位科研和实验项目安全状况评价、审核制度。

（8）贯彻落实学校实验室安全检查、隐患整改制度。

（9）贯彻落实学校实验室网络安全制度。

（10）贯彻落实学校实验室仪器设备与操作的安全管理制度。

（11）贯彻落实攀枝花学院实验室安全管理办法。

（12）贯彻落实攀枝花学院教学实验室安全卫生管理办法。

杨成

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。
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（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。

（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

（12）落实实验室仪器设备操作员接受业务和安全培训。

（13）落实实验室楼道配备消防设施。

（14）实验要求环境整洁，走道畅通，仪器设备摆放整齐，严禁占

用走廊堆放杂物。

（15）实验室内必须使用空气开关，并配备漏电保护器。

（16）没有掌握电器安全操作的人员，不得擅自改动电器设施，随

意拆修电器设备。

（17）实验室内不准吸烟和吃食物。

（18）高压气体钢瓶的存放应满足实验室环境条件的规定。

（19）落实实验室工作人员应熟练掌握消防器材的使用，过期消防

器材应及时更换。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

（7）落实实验室火灾控制与人员疏散应急预案。

（8）落实实验室危险化学品事故应急救援预案。
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（9）落实实验室触电事故应急预案。

（10）落实实验室突发停电、停水事故应急预案。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）实验仪器设备领用、外借、归还管理制度。

（2）实验耗材采购、保管、领用、归还管理制度。

（3）实验仪器设备报废论证管理制度。

（4）攀枝花学院教学实验室建设与管理办法。

（5）攀枝花学院实验室开放管理办法。

（6）攀枝花学院资产管理办法。

32.压力加工实验室CA-107

33.力学性能实验室CA-108

34.先进成型技术实验室

CA-109

35.熔炼实验室 CA-111

36.热处理实验室（1）

CA-114

37.3D 打印室 CA-219-1

38.模具实验室 CA-301

39.热处理实验室（2）

CA-303

40.材料计算与设计实验室

CA-307

41.焊接实验室 CA-315

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校实验室安全管理各项工作制度。

（4）贯彻落实学校实验室风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校实验室安全稳定教育培训制度。

（6）贯彻落实学校实验室安全隐患日报、半月报和月报制度。

（7）贯彻落实本单位科研和实验项目安全状况评价、审核制度。

（8）贯彻落实学校实验室安全检查、隐患整改制度。

（9）贯彻落实学校实验室网络安全制度。

（10）贯彻落实学校实验室仪器设备与操作的安全管理制度。

（11）贯彻落实攀枝花学院实验室安全管理办法。

（12）贯彻落实攀枝花学院教学实验室安全卫生管理办法。

周洪

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）按要求设置实验室安全标志标识。

（5）按规定开展分管实验室危险物品、废弃物品的采购、运输、

储存、使用和废弃物处置工作。

（6）按规定落实分管实验室个人安全防护用品的配备情况。
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（7）落实分管实验室安全信息化建设。

（8）落实分管实验室安全准入制度建设。

（9）针对进入分管实验室的师生进行安全技能和操作规范培训、

考核。

（10）落实分管实验室危险源排查与记录。

（11）落实分管实验室危险源监控及采取整改措施记录情况。

（12）落实实验室仪器设备操作员接受业务和安全培训。

（13）落实实验室楼道配备消防设施。

（14）实验要求环境整洁，走道畅通，仪器设备摆放整齐，严禁占

用走廊堆放杂物。

（15）实验室内必须使用空气开关，并配备漏电保护器。

（16）没有掌握电器安全操作的人员，不得擅自改动电器设施，随

意拆修电器设备。

（17）实验室内不准吸烟和吃食物。

（18）高压气体钢瓶的存放应满足实验室环境条件的规定。

（19）落实实验室工作人员应熟练掌握消防器材的使用，过期消防

器材应及时更换。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）保证分管实验室安全应急资源储备充足。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

（6）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

（7）落实实验室火灾控制与人员疏散应急预案。

（8）落实实验室危险化学品事故应急救援预案。

（9）落实实验室触电事故应急预案。

（10）落实实验室突发停电、停水事故应急预案。
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4.法律法规或学校

规定的其他责任

（1）实验仪器设备领用、外借、归还管理制度。

（2）实验耗材采购、保管、领用、归还管理制度。

（3）实验仪器设备报废论证管理制度。

（4）攀枝花学院教学实验室建设与管理办法。

（5）攀枝花学院实验室开放管理办法。

（6）攀枝花学院资产管理办法。

16

实验室管

理员（艺术

学院）

1. 广 告 与 印 刷 实 验 室

（CB316） 2.

皮革工艺实验室（3-205）

3.摄影实验室（3-101）

4.创新实验室一（CB313）

5.创新实验室二（CB211）

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

孙宝瑞

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）落实实验室日常巡视的规定。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）定期检查实验室安全情况、确保分管实验室运行安全。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
节假日做好分管实验室的安全检查、断水断电等相关工作。

6.陶艺实验室（CB301）

7.木工实验室（CB209）3.

服装创新实验（CB302）

8.服装样板及工艺实验室

（CB204）

9. 服 装 工 艺 实 验 室 一

（CB306）

10. 服 装 工 艺 实 验 室 二

（CB308）

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

曹健

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）落实实验室日常巡视的规定。
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11.玉雕实验室 （G101）

12.砚雕实验室（G102）

13.雕塑实验室 （G103）

14.木刻实验室（G105）15.

数字雕刻实验室（C区平房

06）

16.景观模型实验（3-104）

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。 （4）

定期检查实验室安全情况、确保分管实验室运行安全。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
节假日做好分管实验室的安全检查、断水断电等相关工作。

17. 产 品 三 维 实 验 室

（3-105b）

18. 产 品 模 型 实 验 室

（3-105a）

19. 产 品 创 新 实 验 室

（3-103）

20. 产 品 设 计 实 验 室 一

（CB307）

21. 产 品 设 计 实 验 室 二

（CB309）

22. 数 字 媒 体 实 验 室

（CB310）

23.计算机辅助设计实验室

（CB311）

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

余艾琪

2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）制定并落实分管实验室各项实验安全操作规范。

（2）制定并落实分管实验室全生命周期安全运行机制。

（3）制定并落实实验室的设施、设备布局规则。

（4）落实实验室日常巡视的规定。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。 （4）

定期检查实验室安全情况、确保分管实验室运行安全。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
节假日做好分管实验室的安全检查、断水断电等相关工作。

17

实验室管

理员（外国

语学院）

1-基础实验室-002

2-专业实验室-005

3-基础实验室-105

4-基础实验室-106

5-基础实验室-107

6-专业实验室-205

7-实训场所-206

1.落实相关的实验

室安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

牢固树立“生命至上、安全第一” 思想。

（2）贯彻落实学校实验室管理安全稳定工作精神。

常伟
2.制定并落实分管

实验室各项安全规

程

（1）上机时做好上机记录表。

（2）课后整理好实验室内设施，做到显示器一线、鼠标键盘一线、

凳子一线。

（3）下班前认真检查好实验室设备是否齐全、关好门窗、总电闸、
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8-专业实验室-207

9-专业实验室-208

10-专业实验室-209

11-基础实验室-笃行楼606

12-基础实验室-笃行楼605

13-实训场所-档案馆 1楼

14-专业实验室-明德楼 3

楼

15-专业实验室-309

16-其他-2-6-2

17-专业实验室-2-2-1

18-专业实验室-2-3-1

做好防火、防盗工作。

（4）加强对电源设备、机器设备和网络设备的巡视，做到勤问、

勤看、勤听、勤闻。

3.落实相关应急处

置工作

（1）制定分管实验室重大危险和多发易发危险应急处置措施办法。

（2）根据国家相关法律规定编制并及时修订安全应急预案。

（3）定期进行安全应急演练并保存演练记录。

（4）定期检查实验室安全情况、确保分管实验室运行安全。

4.法律法规或学校

规定的其他责任
节假日做好分管实验室的安全检查、断水断电等相关工作。

18 辅导员

1.落实学校和学院

学生安全稳定管理

制度。

（1）贯彻执行学校及上级部门关于安全稳定与信访工作决策部署

和指示要求，牢固树立“生命至上、安全第一”思想。

（2）贯彻落实学校和学院学生思想政治和安全稳定工作精神。

（3）贯彻落实学校和学院学生安全稳定各项工作制度。

（4）贯彻落实学校和学院学生工作风险管控和隐患排查制度。

（5）贯彻落实学校和学院安全稳定教育培训制度。

全体辅

导员2.指导学生生做好

安全稳定工作 。

（1）做好学生生命安全教育，强化安全意识。

（2）增强学生克服困难、经受考验、承受挫折的能力。

（3）做好学生思想政治教育，加强思想引导，化解矛盾冲突。

（4）落实对相关学生的心理问题早期发现、早期干预等工作。

（5）落实好对经济困难学生资助的有关工作，积极帮助经济困难

学生完成学业。

（6）落实学校学生请、销假管理制度，保障学生的生命安全。

（7）落实好查寝制度，确保学生按时回寝。

3.落实学生安全稳

定与信访应急处置

工作。

（1）组织学生参加各项应急预案演练。

（2）安全事故或突发事件发生后，履行应急处置预案职责，协助

开展事故处置工作。

（3）配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。
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4.法律法规或学校

规定的其它责任。
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

实验室

相关管

理人员

19

饮食服务

中心负责

人

(本中心安

全稳定工

作第一责

任人)

1.落实食堂各项安

全风险隐患排查

（1）制定并落实食堂安全工作操作规程。

（2）保证食堂操作流程布局、设施设备符合餐饮服务食品安全操

作规范。

（3）配合校园管理科定期进行食堂燃气管道、设施设备安全隐患

排查。

（4）安排专人每日对各食堂进行食品安全监管及风险隐患排查。

（5）配合学校保卫部门定期开展食堂消防安全培训、演练以及安

全隐患排查。

（6）组织开展对员工和学生的食品安全与健康教育、消防安全、

用电用气安全教育。

谭浩觉

2.落实学校食品安

全各项法律法规规

定

(1)建立健全食堂安全管理制度，明确食品安全与营养健康管理相

关责任。

(2)按照规定制定并执行场所及设施设备清洗消毒、维修保养校

验、原料采购至供餐全过程控制管理、餐饮具清洗消毒、食品添

加剂使用管理等食品安全管理制度。

(3)落实食材采购验收、出入库、储藏、领用、操作全过程的安全

管控。

(4)制定并落实并执行从业人员健康管理制度和培训制度。

(5)制定并落实食堂安全保卫制度,禁止非食堂从业人员未经允许

进入食品处理区。

(6)落实食品安全风险防控清单梳理，规范高风险食品管理。

(7)制定并落实食堂物资定点采购、索证索票、台账记录与饭菜留

样等记录制度。

(8)制定并落实食堂食品添加剂管理规定及相关记录。

落实日管控、周排查、月调度工作。
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3.落实本中心安全

稳定与应急处置工

作

(1)制定包括学生食物中毒、治安事件、消防应急、自然灾害

等在内的各项专项应急预案，并开展演练。

(2)组织落实本中心配合学校开展校级应急处置演练工作。

(3)安全事故或突发事件发生后，及时上报履行应 急处置预案职

责，配合事故处置工作。

(4)配合学校及其他部门开展事故调查处理工作。

4.法律法规规定的

其他责任

（1）落实食堂生产安全、饭菜质量、价格稳定、服务质量、师生投

诉的管理，维护校园稳定。

（2）做好食堂从业人员的健康管理，组织开展业务培训、法律法规

宣讲及其他组织协调工作。

（3）严格执行有关财务制度，确保机房资金安全，做好各种账目、汇

表的统计、核算工作。

20 厨师

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

(1) 贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要

求,树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到厨师工作中。

(2) 明确并履行岗位安全职责，落实学校厨师安全管理、安全操

作工作的有关要求，做好安全风险防范工作。

吕宗保、

李玲、张

良华、邱

琳、赛学

武、胡地

梅

2.严格执行食堂相

关安全管理制度及

操作规程

（1）严格执行食堂操作间燃气设备的安 全管理、安全维护、

安全使用制度，保证燃气管道线路、燃气炉具的安全。

（2）严格执行食堂对食品、食材的管理制度，保证对食品、

食材的采购、入库、 储藏、领用、操作全过程的安全。

（3）严格执行食品安全操作规程，规范操作流程。防止操作

过程出现火灾、烫伤等安全事故。

（4）每日做好各项食品安全相关的台账记录。

（5）做好食品添加剂、有毒有害物品管理工作。

（6）按规定接受身体健康体检，并参加安全教育和技能培训

考核。

（7）作业过程中发现安全隐患或者其他不安全因素，应当立

即进行报备，并配合开展应急处置工作。
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3.落实相关安全稳

定应急处置工作

(1)参加学校相关部门开展安全稳定应急演练工作。

(2)事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，配合安全稳定

事故应急处置工作。

(3)配合学校及相关部门开展事故调查 处理工作，依法依规及

时上报。

4.法律法规或学校

规定的其他责任

遵守食品安全相关法律法规，为师生提供安全、健康的饮食

保障。

21 水电工

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访 工作决策部署和指示要

求， 树牢“生命至 上，安全第一”思想，并落实到所负责的学校水电

维护管理工作中。

（2）明确并履行岗位安全职责，落实学校水电维护管理安全工作

的有关要求， 做好安全风险防范工作。

（3）发扬主人翁精神，要认真钻研自己的业务知识，熟悉学校水、电

线路、设备规格、安装年限，并及时提出更新、维修、大修报告。

张畅、连

军先、任

小林、叶

文会

2．开展水电维护管

理安全稳定工作

（1）持证上岗，严格按照水电维护与安全管理制度和操作规

程作业。

（2）负责学校变配电设施设备的管理及维修，保障供电安全。

（3）负责大型活动接电、维护工作。对学校的重大活动（开学典

礼、毕业仪式、大型会议、考试试场、晚会）等应该事先作好充分

的准备，确保顺利进行。

（4）负责对我校供水、供电工作对外联系，保持良好的业务往来和

信誉关系。做好水表、电表读数的月抄工作，每月要与水厂、电站

同期抄录。

（5）严格遵守水电工操作规程，按照规范操作，对高压配电间经常

要巡视，打扫卫生，注意防火、防潮、避免事故发生。

（6）负责我校800吨和其他蓄水池清洗、消毒等管理工作。

（7）落实学校水电安全隐患排查制度，定期检查变配电设备等情况。

建立水电安全维护台账，发现隐患及时整改和报告。
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（8）参加学校安排的安全稳定工作教育培训

（9）配合学校相关部门开展水电等安全检查。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

(1)参加学校相关部门开展安全稳定应急演练工作。

(2)事故发生后，按照应急预案，履行工作职责， 开展安全稳定事

故应急处置工作。

(3)配合学校及相关部门开展事故调查 处理工作，依法依规及时上

报。

4.法律法规规定的

其他责任

以岗位职责规定为准。

22
校卫队队

员

1.执行学校消防、

治安、校内交通等

安全稳定工作部署

（1）贯彻执行学校关于安全稳定工作决策部署和指示要求,树牢

“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的学校安全保卫工

作中。

（2）明确并履行岗位安全职责，落实学校安全保卫工作的有关要

求，做好安全风险防范工作。

（3）落实相关部门及学校保卫工作规章制度和要求，按时参加上

级部门的保卫工作会议，并及时向领导汇报。

（4）落实 24 小时值班制度，按时交接班并做好交接记录。做好节

假日和平时的值班，及时解决值班中出现的问题。
全体校

卫队队

员

2.落实安全稳定相

关的宣传、预防、

隐患排查等工作

（1）在各时间节点开展安全宣传工作，提高学生安全防范意识。

（2）熟悉业务，提高防范能力，记录并协助有关部门处理学校发

生的案件，确保师生安全。

（3）组织和参加校内巡逻、安全隐患排查，及时整改或向相关领

导报告，提出整改意见。

（4）检查指导重点、要害部门人员的安全工作。

（5）保持与各学院（系）的联系，加强对个别不遵纪守法学生的

法制安全教育。

（6）落实校门开闭制度，确保门岗有人值守。落实出入人员、车

辆管理制度，做好来访人员、车辆登记查验。

（7）发现可疑人、事、物等，及时上报，或向 110 报警，并配合
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公安机关做好处置工作。

（8）做好消防安全工作，定期进行安全隐患排查，发现问题及时

处置和上报。

（9）参加学校安排的安全稳定工作教育培训。妥善保管、定期检

查、熟练使用技防物品，确保师生安全。

（10）配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

（1）参与组织制定学校安全稳定相关应急预案。

（2）参与组织学校相关部门开展安全稳定应急演练工作。

（3）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，并及时上报，保

护学校财产和师生人身安全不受侵害

（4）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（5）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）认真履行交接班手续,不得擅离岗位。

（2）工作期间禁止从事与工作无关的事情。

（3）文明执勤，禁止过激处理各种问题。

23 楼宇值守

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

（1）以坚持为学校提供安全、整洁、有序的工作环境为宗旨。

（2）认真学习和执行学校有关文件及规章制度；热爱本职工作，

责任心强，具有服务师生员工的意识。

全体楼

宇值守

人员2.落实楼宇值守安

全相关的工作要求

（1）负责做好责任区域（楼上、楼下及周边区域）内楼宇守护、

治安巡查、消防安全检查等工作，及时发现安全隐患并上报保卫处

进行处理。

（2）负责按时开、关楼宇大门，坚守岗位，不擅离职守，定期巡

查如顶楼平台等重点区域情况，做好值班记录，办好交接班手续。

（3）做好责任区域的巡查工作，每个工作时段巡查不低于 8 次，

做好记录并及时发送至楼宇管理群。

（4）全面了解责任区域内物业公共设施、设备（水电设施，各类

开关，教室、办公室门窗、窗帘、课桌椅等）的使用状况，如有损
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坏及时报修。

（5）做好服务工作，接待来访人员要做到热情、文明、礼貌。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

（1）配合相关部门做好暴恐、消防等突发事件处理。

（2）在相关部门的指导下，做好地质等自然灾害应急演练疏散工

作，确保师生生命财产安全。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）工作期间禁止从事与工作无关的事情。

（2）完成领导交办的其它工作。

24
体育课教

师

1.贯彻落实学校

安全稳定工作部

署

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所任课程的教学中。

（2）明确并履行岗位安全职责，落实学校安全工作的有关要求，做

好风险安全防范工作。

（3）配合相关部门开展丰富多彩的安全教育和演练活动。

（4）参加体育部安全工作会议，配合参加校园安全隐患自查互查活

动，关注每节课学生异动情况，增强安全意识，落实安全责任。

（5）配合相关部门和二级学院做好大型集体活动的安全工作。

（6）及时将教学中发现的安全问题向学生所在二级学院反映，协

助二级学院对学生进行安全教育，妥善处理任课班级出现的安全问

题。
体育课

程任课

教师

2.在体育教学中落

实安全稳定工作

（1）掌握教学班学生特异体质状况，在体育教学中合理安排相关学

生活动，并做好记录。

（2）做好课前准备，根据教学内容，对场地、器材及教学环境进行全面

安全检查，及时排除安全隐患。

（3）结合所授项目特点，讲解安全注意事项，带领学生认真做好准备活

动，强化学生相互保护意识，提高学生自我保护能力。

（4）遵循所授项目运动规律，严格按照体育教学要求上好每节课，

不违规操作。在课中随时教育学生做好安全预防措施，并教会学生

自我保护能力。合理安排运动量，多采用目标管理，做到量力而行。

（5）严格教学过程管理，把控学生动态。认真、及时解决好学生

在体育教学过程中的各种矛盾或纠纷，
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3.落实相关安全稳

定应急处置工作

（1）掌握体育教学及体育课外活动中发生伤害事故的处理方法及

程序，严格按照学校“学生体育教学及体育课外活动伤害事故（急

病）应急预案”程序进行处理。

（2）参与学校应急处置预案演练工作。

（3）事故发生后，按照应急预案，履行职责，开展应急处置工作。

4.及时、如实报告

安全事故

（1）课中一旦发生安全事故应及时判断伤害程度，根据伤害程度

选择送校医务室、安排人员陪同送医院就医或立即拨打 120；安全

事故发生后，依法依规及时上报信息并同时报告学生所在二级学

院，学生送医后配合二级学院处理后续相关事宜。

（2）依法依规做好涉及课堂安全稳定事故的舆情管控工作。

（3）在事故调查期间，随时接受事故调查组的询问,如实提供有关

情况。

5.法律法规规定的

其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

25
体育器材

保管员

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

（1）贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求，

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的场（馆）及

体育器材管理工作中。

（2）明确并履行岗位安全职责，落实学校安全工作的有关要求，

做好安全风险防范工作。

黄岚、丁

美伊、潘

德华、袁

琴、唐照

光、赵科

英、刘

萍、廖宗

保、张珍

兰、陈小

凤、龚禄

英

2．组织落实与本职

工作相关的校园安

全稳定工作

（1）每天检查场（馆）安全、体育运动器械、器材并做好安全检

查记录。发现器械、器材安全问题立即停用，并将问题器械做封存

警示，及时向体育部分管场（馆）领导报告杜绝使用存在安全隐患

的器械、器材；发现场（馆）安全问题立即在相应区域设置警示标

志，及时向体育部分管场（馆）领导报告并在校园维修平台报修，

消除安全隐患。

（2）教育学生爱护器材，指导学生安全使用器材，教育学生发现

器材安全问题及时向老师报告。

（3）坚持体育器材领借制度，器材室所借出的器材须符合安全标
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准，并及时归还、验收。

（4）运动器材存放必须符合规范，不得随意放置，带来安全隐患。

借出的运动器材不允许放置在无人看管的场所。

（5）完成领导交办的其他工作。

（6）协助上级部门对学校的安全与稳定工作的检查工作。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

（1）参与制订并落实体育部相关应急预案。

（2）配合学校相关部门开展校级安全稳定应急演练工作。

（3）事故发生后，履行应急预案职责，开展安全稳定事故应急处

置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作和整改措施落实。

4.法律法规规定的

其他责任
落实执行了法律法规或学校规定的其他责任。

26
档案科负

责人

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

(1)贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的档案管理工

作中。

(2)明确并履行岗位安全职责，落实学校安全工作的有关要求，做

好安全风险防范工作。

（3）相关工作明确到各岗位具体责任人。

冒亚琴

2.落实档案管理安

全稳定工作

(1）负责认真贯彻执行党和国家有关档案工作的方针政策和法律、

法规。做好防火、防潮、防高温、防盗等工作,确保档案的完整与

安全。

(2)落实档案馆楼宇的消防和治安管理制度，定期对档案馆(室)的

消防设施进行检修,掌握消防器械使用方法。

(3)落实档案馆安全设施的建设与日常隐患排查治理工作。

(4)严格执行档案查阅制度，档案主要供应本校使用，如外单位需

要查阅，须经领导批准同意。经同意借阅的档案，必须由借阅人严

格保管，防止遗失或泄密，阅后必须及时归还档案保管员。

(5)制定并落实档案室安全保卫制度,非工作人员未经批准，不得随
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便进入室内。

(6)加强档案管理。对安全工作文件、计划总结、安全检查、隐患

整改、月报通报及其他日常安全工作等及时归类建档，作为安全目

标考核、责任追究等工作的依据。

(7)协调上级部门对学校档案室的安全与稳定工作的检查。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

(1)参与制订并落实档案馆(档案室)应急预案。

(2)配合学校相关部门开展校级安全稳定应急演练工作。

(3)事故发生后，履行应急预案职责，开展安全稳定事故应急处置

工作。

(4)配合学校及相关部门开展事故调查处理工作和整改措施落实。

4.法规校纪规定的

其他责任

(1)认真履行岗位职责,不得擅离岗位。

(2)工作期间禁止从事与工作无关的事情。

(3)文明服务，禁止过激处理各种问题。

27
档案编研

岗

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

(1)贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到档案编研工作中。

(2)明确并履行岗位安全职责，落实学校安全工作的有关要求，做

好安全风险防范工作。

杨杰

2.落实档案管理安

全稳定工作

(1)负责认真贯彻执行党和国家有关档案工作的方针政策和法律、

法规。做好防火、防潮、防高温、防盗等工作,确保档案的完整与

安全。

(2)掌握消防器械使用方法。

(3)落实档案室安全保卫制度,未经批准，不得随便进入室内。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

(1)参与制订并落实档案馆(档案室)应急预案。

(2)配合学校相关部门开展校级安全稳定应急演练工作。

(3)事故发生后，履行应急预案职责，开展安全稳定事故应急处置

工作。

(4)配合学校及相关部门开展事故调查处理工作和整改措施落实。
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4.法规校纪规定的

其他责任

(1)认真履行岗位职责,不得擅离岗位。

(2)工作期间禁止从事与工作无关的事情。

(3)文明服务，禁止过激处理各种问题。

28
档案业务

指导岗

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

(1)贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的档案管理工

作中。

(2)明确并履行岗位安全职责，落实学校安全工作的有关要求，做

好安全风险防范工作。

张莉

2.落实档案管理安

全稳定工作

(1）负责认真贯彻执行党和国家有关档案工作的方针政策和法律、

法规。做好防火、防潮、防高温、防盗等工作,确保档案的完整与

安全。

(2)掌握消防器械使用方法。

(3)落实档案归档整理制度，确保档案收集齐全、完整、规范与标

准。

(4)加强档案管理。对安全工作文件、计划总结、安全检查、隐患

整改、月报通报及其他日常安全工作等指导及时归类建档，作为安

全目标考核、责任追究等工作的依据。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

(1)参与制订并落实档案馆(档案室)应急预案。

(2)配合学校相关部门开展校级安全稳定应急演练工作。

(3)事故发生后，履行应急预案职责，开展安全稳定事故应急处置

工作。

(4)配合学校及相关部门开展事故调查处理工作和整改措施落实。

4.法规校纪规定的

其他责任

(1)认真履行岗位职责,不得擅离岗位。

(2)工作期间禁止从事与工作无关的事情。

(3)文明服务，禁止过激处理各种问题。

29
档案科综

合岗

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

(1)贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的档案管理工

作中。

(2)明确并履行岗位安全职责，落实学校安全工作的有关要求，做

好安全风险防范工作。

伍艳锦
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2.落实档案管理安

全稳定工作

(1）负责认真贯彻执行党和国家有关档案工作的方针政策和法律、

法规。做好防火、防潮、防高温、防盗等工作,确保档案的完整与

安全。

(2)协助落实档案馆楼宇的消防和治安管理制度，定期对档案馆

(室)的消防设施进行检修,掌握消防器械使用方法。

(3)协助落实档案馆安全设施的建设与日常隐患排查治理工作。

(4)加强档案管理。对安全工作文件、计划总结、安全检查、隐患

整改、月报通报及其他日常安全工作等及时归类建档，作为安全目

标考核、责任追究等工作的依据。

(5)协调上级部门对学校档案室的安全与稳定工作的检查。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

(1)参与制订并落实档案馆(档案室)应急预案。

(2)配合学校相关部门开展校级安全稳定应急演练工作。

(3)事故发生后，履行应急预案职责，开展安全稳定事故应急处置

工作。

(4)配合学校及相关部门开展事故调查处理工作和整改措施落实。

4.法规校纪规定的

（1）认真履行岗位职责,不得擅离岗位。

（2）工作期间禁止从事与工作无关的事情。

（3）文明服务，禁止过激处理各种问题。

30
档案利用

岗

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

(1)贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的档案管理工

作中。

(2)明确并履行岗位安全职责，落实学校安全工作的有关要求，做

好安全风险防范工作。
张佳惠

2.落实档案管理安

全稳定工作

(1）负责认真贯彻执行党和国家有关档案工作的方针政策和法律、

法规。做好防火、防潮、防高温、防盗等工作,确保档案的完整与

安全。

(2)掌握消防器械使用方法。

(3)严格执行档案查阅制度，档案主要供应本校使用，如外单位需
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要查阅，须经领导批准同意。经同意借阅的档案，必须由借阅人严

格保管，防止遗失或泄密，阅后必须及时归还档案保管员。

(4)制定并落实档案库房安全保卫制度,非工作人员未经批准，不得

随便进入库房。

(5)加强档案管理。对安全工作文件、计划总结、安全检查、隐患

整改、月报通报及其他日常安全工作等及时归类建档，作为安全目

标考核、责任追究等工作的依据。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

(1)参与制订并落实档案馆(档案室)应急预案。

(2)配合学校相关部门开展校级安全稳定应急演练工作。

(3)事故发生后，履行应急预案职责，开展安全稳定事故应急处置

工作。

(4)配合学校及相关部门开展事故调查处理工作和整改措施落实。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）认真履行岗位职责,不得擅离岗位。

（2）工作期间禁止从事与工作无关的事情。

（3）文明服务，禁止过激处理各种问题。

31
档案年鉴

史志办

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

(1)贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的档案管理工

作中。

(2)明确并履行岗位安全职责，落实学校安全工作的有关要求，做

好安全风险防范工作。

刘忠良2.落实档案管理安

全稳定工作

(1）负责认真贯彻执行党和国家有关档案工作的方针政策和法律、

法规。

(2)掌握消防器械使用方法。

(3)做好相关信息的安全保密，按照国家相关规定安全报送各级各

类年鉴和实录等。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

(1)参与制订并落实档案馆(档案室)应急预案。

(2)配合学校相关部门开展校级安全稳定应急演练工作。

(3)事故发生后，履行应急预案职责，开展安全稳定事故应急处置

工作。
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4.法规校纪规定的

其他责任

（1）认真履行岗位职责,不得擅离岗位。

（2）工作期间禁止从事与工作无关的事情。

（3）文明服务，禁止过激处理各种问题。

32
人事档案

管理

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

(1)贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的档案管理工

作中。

(2)明确并履行岗位安全职责，落实学校安全工作的有关要求，做

好安全风险防范工作。

高利华
2.落实档案管理安

全稳定工作

(1）负责认真贯彻执行党和国家有关档案工作的方针政策和法律、

法规。做好防火、防潮、防高温、防盗等工作,确保档案的完整与

安全。

(2)掌握消防器械使用方法。

(3)落实档案馆安全设施的建设与日常隐患排查治理工作。

(4)严格执行档案查阅制度，档案主要供应本校党委、组织和人事

使用，如外单位需要查阅，须经领导批准同意。经同意借阅的档案，

必须由借阅人严格保管，防止遗失或泄密，阅后必须及时归还档案

保管员。

(5)制定并落实档案室安全保卫制度,非工作人员未经批准，不得随

便进入室内。

(6)加强档案管理。对安全工作文件、计划总结、安全检查、隐患

整改、月报通报及其他日常安全工作等及时归类建档，作为安全目

标考核、责任追究等工作的依据。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

(1)参与制订并落实档案馆(档案室)应急预案。

(2)配合学校相关部门开展校级安全稳定应急演练工作。

(3)事故发生后，履行应急预案职责，开展安全稳定事故应急处置

工作。

(4)配合学校及相关部门开展事故调查处理工作和整改措施落实。
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4.法规校纪规定的

其他责任

(1)认真履行岗位职责,不得擅离岗位。

(2)工作期间禁止从事与工作无关的事情。

(3)文明服务，禁止过激处理各种问题。

33 图书管理员

1.贯彻落实学校安

全稳定工作部署

(1) 贯彻执行学校关于安全稳定与信访工作 决策部署和指示要

求.树牢”生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的图书管理

工 作中。

(2) 明确并履行岗位安全职责，落实学校、图书馆安全工作的有

关要求，做好安全风险 防范工作。

王欢

2．落实图书管理安全

稳定工作

(1)做好书库阅览室的防火、防盗、防水、防破坏工作，确保库室

安全。

(2)珍藏室管理人员注意防火、防盗、防水、防虫,防破坏工作，做

好库室通风及读者在库阅览工作，确保库室安全。

(3)库室工作人员定期检查库室内消防灭火器、应急灯、指示牌等

消防设施，维护消防设备完好。

(4)做好库房安全工作，熟悉并掌握消防器材的使用，每日下班前

须检查书库的门、窗、水电等安全设施，发现问题及时报修。

(5)库室工作人员严格管理，严禁将明火带入库室，严禁在库室吸

烟、使用取暖器、暖宝宝等电器。

(6)总服务台工作人员做好应急通道管理工作，平时注意测试，遇

到紧急情况及时打开通道疏散读者。

(7)总服务台工作人员做好门禁通道管理，严格执行图书外借及归

还制度。

(8)节假日值班人员要仔细检查库室门窗、水电及设备安全，发现

隐患及时处理并上报。

(9)所有工作人员熟悉应急情况处置预案，遇到紧急情况妥善处理。

(10)做好货运电梯运行日常管理，发生故障及时联系电梯维保单位

进行维修、处理。

流通阅

览部全

体工作

人员
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3.落实相关安全稳

定应急处置工作

(1) 参与制订并落实图书馆(图书室)应急预案。

(2) 配合学校相关部门开展校级安全稳定应急演练工作。

(3) 事故发生后，履行应急预案职责，开展安全稳定事故应急处置工

作。

(4) 配合学校及相关部门开展事故调查处理工作和整改措施落

实。

图书馆

科以上

干部、胥

建

4.法律法规规定的

其他责任

（1）参加货运电梯特种设备管理员上岗培训、学习。

(2)落实图书馆楼宇的消防管理制度，定期对图书馆内的消防设施

进行检查。

(3) 落实图书馆(室)安全设施的日常检查和隐患排查治理制

度。

34
资产公司总

工程师

1.落实执行公司安

全生产工作的部署

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实公司安全稳定工作的有关要求，做

好安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时组织公司的安全

稳定工作会议，及时向领导汇报安全工作推进情况。

（4）配合学校和相关部门开展安全稳定相关工作。

资产公

司总工

程师
2.落实学校及公司

安全稳定相关制

度，做好隐患排查

等工作

(1)负责公司安全生产工作。

(2)协助公司总经理做好设施设备和工程管理，及相关安全管理工

作。

(3)负责维修方面相关技术指导，安全指导。

(4)定期进行安全隐患排查，发现问题及时处置和上报。

(5)参与学校及公司安排的安全稳定工作教育培训。

(6)配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实公司相关安

全稳定与信访应急

处置工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，并及时上报。

（3）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定
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事故应急处置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

35
公寓服务

中心经理

1.落实执行本中心

安全稳定工作部署

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实本中心的全员安全责任制，配齐安

全管理人员，做好安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加公司的安全

稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）配合学校和相关部门开展安全稳定与信访处置相关工作。

公寓服

务中心

经理

2.落实安全稳定相

关制度，做好隐患

排查等工作

（1）做好公寓安全工作，定期巡查各公寓安全隐患，建立公寓安

全工作台账并配合本中心及各职能部门做好相关问题的反馈、督

促、整改、落实。

（2）督促宿管员做好学生宿舍区安全巡查工作，发现问题及时处

理和上报。

（3）参加学校及公司安排的安全稳定工作教育培训。

（4）配合学校及相关部门开展公寓安全检查。

3.落实相关安全稳

定与信访应急处置

工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）协助各职能部门妥善处理公寓内发生的学生违纪违规行为及

各种突发事件。

（3）认真做好突发事件应急预案处置工作以及公寓安全稳定等相

关工作。

（4）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，并及时上报。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（6）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。
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36

公寓服务

中心安全

管理员

1.落实执行本中心

安全稳定工作部署

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实本中心安全稳定工作有关要求，做

好安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加公司的安全

稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）配合学校和相关部门开展安全稳定与信访相关工作。

公寓服

务中心

安全管

理员

2.落实安全稳定相

关制度，做好隐患

排查等工作

（1）严格按照学校“作息时间表”，认真做好楼层纪律管理工作。

（2）切实做好安全教育工作，把安全工作落到实处、做到细处，

确保学校财产、学生财产不受损失，学生安全有保障。

（3）定期进行楼栋内检查做好安全宣传工作，增强学生的防范意

识。

（4）定时检查宿舍内水、电的设备设施，发现情况及时反映，并

主动配合维修员尽快解决，保证楼内水电设施设备的完好和正常运

行。

（5）教育学生自觉遵守公寓各项规章制度，纠正公寓内的违纪现

象，维持公寓内正常秩序。

（6）做好公寓安全隐患排查工作，发现问题及时处置和上报。

（7）参加学校及公司安排的安全稳定工作教育培训。妥善保管、

定期检查、熟练使用技防物品，确保学生安全。

（8）配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。负

责组织员工突发事件应急演练工作。

（2）负责公寓疏散通道、安全疏散标志等设施设备的安全检查工

作。

（3）发现安全隐患或突发事件，应对处理并及时上报。

（4）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（5）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。
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4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

（3）遵守公寓服务中心安全稳定的工作规定。

37

公寓服务

中心宿管

员

1.落实执行本楼栋

宿舍安全稳定管理

制度

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实宿管安全稳定工作有关要求，做好

隐患排查治理和安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加本中心的安

全稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）落实 24 小时值班制度，做好节假日和平时值班工作，及时解

决值班中出现的问题。

（5）配合学校开展安全稳定与信访相关工作。

全体宿

管员

2.严格执行宿舍安

全稳定工作规定，

做好隐患排查等工

作

（1）全面了解责任楼栋基本情况。

（2）处理学生反映的问题、做好值班记录、交接班手续、晚归核

查登记、外来访人员的接待、登记工作，严禁闲杂人员进入学生公

寓。

（3）做好本楼栋寝室钥匙安全保管等相关管理工作。

（4）每天定时巡查公共区域，对存在的安全隐患进行处理或上报、

定期检查设施设备并及时上报中心办公室。

（5）维持楼栋内的正常生活秩序，杜绝楼栋内的高声喧哗、吵闹、

酗酒、跳舞、高声播放音乐等现象。

（6）维护住宿人员和责任楼栋内财产的安全，并对出入学生公寓

贵重、大型物品进行检查、登记，严禁将易燃、易爆、有毒有害物

品进入公寓内。

（7）对公寓楼栋内发生的违规、违纪现象进行劝阻和制止；并及

时报告各相关职能部门及中心负责人。

（8）参加本中心安排的安全稳定工作教育培训。妥善保管、定期

检查、熟练使用技防物品，确保学生安全。

（9）配合学校及相关部门开展安全检查。
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3.落实相关安全稳

定应急处置工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）遇突发事件立即到现场，视情况第一时间报告相关职能部门

及本中心负责人，并积极处理。

（3）负责按时开、关楼栋大门，遇突发共公事件及时打开各个安

全通道门，保证学生安全撤离。

（4）发现安全隐患或突发事件，应对处理并及时上报。

（5）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（6）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

（3）遵守公寓服务中心安全稳定的工作规定。

38
环境服务

中心经理

1.落实执行本中心

安全稳定工作部署

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实本中心安全稳定工作有关要求，做

好隐患排查治理和安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加公司的安全

稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）配合学校和相关部门开展安全稳定与信访处置相关工作。

环境服

务中心

经理2.落实安全稳定相

关制度，做好隐患

排查等工作

（1）加强管理工作，牵头修订、完善、落实部门安全规定，并定

期组织员工学习。

（2）落实、完成学校和公司交办的安全稳定工作任务。

（3）定期、不定期检查部门安全工作情况，督导问题整改。

（4）加强与员工的思想沟通和交流，随时掌握员工思想动态。

(5)参加学校及公司安排的安全稳定工作教育培训。

(6)配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实相关安全稳

定与信访应急处置

工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，并及时上报。

（3）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定
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事故应急处置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

39
环境服务

中心主管

1.落实执行本中心

安全稳定工作部署

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实本中心安全稳定工作有关要求，做

好隐患排查治理和安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加公司的安全

稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）配合学校和相关部门开展安全稳定与信访相关工作。

环境服

务中心

主管

2.落实安全稳定相

关制度，做好隐患

排查等工作

（1）对员工劳动保护情况进行必要的检查，发现安全隐患要进行

纠正和指导。

（2）观察和掌握员工的工作情绪，做好员工的思想工作。

(3)参加学校及公司安排的安全稳定工作教育培训。

(4)配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实相关安全稳

定与信访应急处置

工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，并及时上报。

（3）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

40

环境服务

中心保洁

员

1.落实执行负责区

域内安全稳定管理

制度

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实本中心安全稳定工作有关要求，做

好隐患排查治理和安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加本中心的安

全稳定工作会议，及时向领导汇报。

全体保

洁员
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（4）落实 24 小时值班制度，做好节假日和平时值班工作，及时解

决值班中出现的问题。

（5）配合学校开展安全稳定与信访处置相关工作。

2.严格执行负责区

域内安全稳定工作

规定，做好隐患排

查等工作

（1）熟悉清洁用品、药水、材料的安全使用方法、用途及操作规

程，确保正确使用。

（2）负责卫生区域内的设施、设备巡查，发现故障及时报修。

（3）参加本中心安排的安全稳定工作教育培训；妥善保管、定期

检查、熟练使用技防物品，确保安全。

（4）配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，执行分配的任务，

并及时上报。

（3）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

（3）遵守环境服务中心安全稳定的工作规定。

41

环境服务

中心绿化

队班长

1.落实执行本中心

安全稳定工作部署

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实本中心安全稳定工作有关要求，做

好隐患排查治理和安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加公司的安全

稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）配合学校和相关部门开展安全稳定与信访相关工作。

环境服

务中心

绿化队

班长
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2.落实安全稳定相

关制度，做好隐患

排查等工作

（1）对员工劳动保护情况进行必要的检查，发现安全隐患要进行

纠正和指导。

（2）对绿化管网及喷灌系统定期巡视、巡查，杜绝跑、冒、滴、

漏、渗情况的发生。

（3）严格遵守农药、药品的领用手续，保证用药安全。

（4）熟练掌握常用绿化机械、工具、用具的使用和维护，保证机

械设备保管和使用安全。

(5)参加学校及公司安排的安全稳定工作教育培训。

(6)配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实相关安全稳

定与信访应急处置

工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，并及时上报。

（3）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

42

环境服务

中心绿化

工

1.落实执行负责区

域内安全稳定管理

制度

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实绿化服务安全稳定工作有关要求，

做好隐患排查治理和安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加本中心的安

全稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）做好固定岗位轮休替补，做好节假日和平时值班工作，及时

解决值班中出现的问题。

（5）配合学校开展安全稳定与信访相关工作

全体绿

化工

2.严格执行负责区

域内安全稳定工作

规定，做好隐患排

查等工作

（1）全校病虫害检查、发现、跟进及打药。

(2)做好绿化工具设备、农药、化肥的安全保管和使用工作，定期

进行安全隐患排查，发现问题及时处置和上报。

（3）参加本中心安排的安全稳定工作教育培训。

（4）配合学校及相关部门开展安全检查。
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3.落实相关安全稳

定应急处置工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，执行分配的任务，

并及时上报。

（3）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

（3）遵守环境服务中心安全稳定的工作规定。

43
维 修 服 务

中心经理

1.落实执行本中心

安全稳定工作部署

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实公司安全稳定工作有关要求，做好

隐患排查治理和安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加公司的安全

稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）配合学校和相关部门开展安全稳定与信访相关工作。

维修服

务中心

经理

2.落实安全稳定相

关制度，做好隐患

排查等工作

（1）负责全校供配电线路、供水管网等公共设施设备的安全巡查

工作。

（2）对维修工劳动保护情况进行必要的检查，发现安全隐患要进

行纠正和指导。

（3）制定部门安全规定和安全操作规程，并监督实施。

（4）加强维修工具管理，保证工具的保管和使用安全。

（5）加强部门员工的安全培训学习，不断提高员工安全意识。

（6）参加学校及公司安排的安全稳定工作教育培训。

（7）配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实相关安全稳

定与信访应急处置

工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）以身作则、做好表率、积极组织员工落实各种临时性、突发

性任务。发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，并及时上报。
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（3）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

44
维修服务

中心班长

1.落实执行本中心

安全稳定工作部署

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实本中心安全稳定工作有关要求，做

好隐患排查治理和安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加公司的安全

稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）配合学校和相关部门开展安全稳定与信访相关工作。

维修服

务中心

班长

2.落实安全稳定相

关制度，做好隐患

排查等工作

（1）负责所管辖区域的日常安全巡视检查。

（2）负责所管辖班组员工安全教育。

（3）负责所管辖班组维修工具的管理和规范使用。

（4）参加学校及公司安排的安全稳定工作教育培训。

（5）配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实相关安全稳

定与信访应急处置

工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，并及时上报。

（3）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

45

维修服务

中心维修

工

1.落实执行负责区

域内安全稳定管理

制度

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实本中心安全稳定工作有关要求，做

好隐患排查治理和安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加本中心的安

全体维

修工
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全稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）落实 24 小时值班制度，做好节假日和平时值班工作，及时解

决值班中出现的问题。

（5）配合学校开展安全稳定与信访相关工作。

2.严格执行负责区

域内安全稳定工作

规定，做好隐患排

查等工作

（1）负责责任区域公共设施设备的安全巡查、应急处理及维修工

作。

（2）负责维修工具和维修设备的安全保管和安全使用。

（3）严格按照安全操作规程作业，杜绝安全隐患。

（4）参加本中心安排的安全稳定工作教育培训。

（5）配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，执行分配的任务，

并及时上报。

（3）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

（3）遵守维修服务中心安全稳定的工作规定。

46
仓储保管

员

1.落实执行仓储保

管安全稳定管理制

度

（1）贯彻执行学校及公司关于安全稳定工作决策部署和指示要求,

树牢“生命至上，安全第一”思想，并落实到所负责的本职工作中。

（2）履行岗位安全职责，落实仓储保管安全稳定工作有关要求，

做好隐患排查治理和安全风险防范工作。

（3）落实学校及公司工作规章制度和要求，按时参加本中心的安

全稳定工作会议，及时向领导汇报。

（4）配合学校开展安全稳定与信访相关工作。

仓储保

管员

2.严格执行仓储保 （1）物品存放归类有序，保持库房整洁，确保库房安全，非库房
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管安全稳定工作规

定，做好隐患排查

等工作

工作人员禁止入内。

(2)做好安全工作，定期进行安全隐患排查，发现问题及时处置和

上报。

（3）参加公司安排的安全稳定工作教育培训。妥善保管、定期检

查、熟练使用技防物品，确保安全。

（4）配合学校及相关部门开展安全检查。

3.落实相关安全稳

定应急处置工作

（1）参与学校相关部门及公司开展的安全稳定应急演练工作。

（2）发现安全隐患或突发事件，积极应对处理，执行分配的任务，

并及时上报。

（3）事故发生后，按照应急预案，履行工作职责，开展安全稳定

事故应急处置工作。

（4）配合学校及相关部门开展事故调查处理工作。

4.法规校纪规定的

其他责任

（1）贯彻学校相关安全稳定决策部署。

（2）落实执行公司安全稳定工作要求。

（3）遵守公司仓储保管安全稳定的工作规定。
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